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Com fer una factura?

— Vols aprendre a fer una factura de manera rapida i senzilla? Des de La Col-lectiva, t'ho
expliquem!

— Quan comprem un producte, servei, o un bé a una empresa, entitat o persona autonoma,
és important que la persona que ens ho ven, ens faci una factura.

Qué ha d’apareéixer a una factura?

— Primer de tot, la paraula factura al document, amb el nimero de factura, que identifica
la quantitat de factures que ha generat I'entitat o empresa. A més, ha d’apareixer una data
de factura, en qué s’ha emes el que estem pagant.

— A la part esquerra escriurem les dades de la proveidora, I’entitat a qui li comprem un
bé o servei. Si nosaltres som I'entitat que rebra la factura, hauriem de posar les nostres
dades. Es necessari: nom de I’entitat o persona autonoma, el NIF i I’adreca.

— A sota, les dades de I'entitat clienta. Amb el nom de I’entitat o persona autonoma, NIF i
adreca.

— Es imprescindible que aparegui la descripcié del que estem comprant amb I'import
sense impostos. Si compressim més d’un servei o bé, hauriem d’afegir el subtotal, I'import
total sense impostos. Per ultim, hem d’afegir I'lVA. La majoria de les vegades sera d’'un
21%, perd varia en funcio dels diferents productes o serveis. El total amb I'lVA és el que
haurem de pagar.

— Si comprem un producte, també podem contabilitzar les unitats: afegint el preu per unitat
i la quantitat d’unitats.

— Per ultim hauria d’aparéixer la manera en qué farem el pagament.
Si qui emet la factura és una persona autobnoma:

— hauria d'aparéixer el seu nom i cognom i el DNI o NIE.
— A més d’afegir l'iva, tindra una retencio de IRPF que es restara a 'import base.

Queé és I'IRPF? Concepte de retencioé

Segons el que es guanya a I'any i la situacio personal i familiar, una persona ha de pagar X
d’'impost sobre la renta. Perqué no es pagui tot alhora, el procediment funciona en qué, cada
vegada que et paguen alguna cosa, se’'t descompta un %. En les factures d’autdbnoms és de
15% i ho paguen a hisenda
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Disclaimer

Aquests consells sén de nivell basic, hi ha excepcions i subtileses. Fes el que et recomani la
teva gestoria.

Si treballes a una entitat de 'Economia Social i vols saber més sobre aquests temes,
contacta amb La Col-lectiva, oferim assessorament personalitzat gratuit.



